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主编、责任编辑岗位职责
根据国家关于实行主编负责制的期刊管理原则，学报主编对刊物的业务工作负总责。具体职责如下：

一、领导制定学报办刊宗旨、指导思想、业务工作的长期规划、年度报道计划和编辑进修计划，领导组织开发优质稿源，宏观指导学报的封面、版式、栏目等设计工作。

二、指导编辑业务，组织开展学术研究，提高编辑业务水平，走编辑学者化的道路。

三、签发每期学报的发排、付印，保证期刊质量和学术水平。

四、责任编辑主要负任

1. 对所执编的责任期，根据稿源情况和编辑意见，提出组稿计划，经主编同意后实施。
    2. 对责任期进行统校、核查、组织编辑活动，策划录排并对质量和进度负责。处理主编委托的工作，对主编负责。
　　3. 对进入排校中的稿件，要按时分、收、送，一般三周内完成终校。对校样应认真通览，发现问题，及时解决。
　　4. 组织稿件的初审、复审（函审）、编辑加工、图表处理、校对、互校。
　　5. 研究处理稿件疑存问题，联系作者、确认相关信息。
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