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编校工作流程

期刊编校工作严谨规范，应依照流程和合理分工执行，对撰写质量和学术性严格程序化管理。为此，特制定编辑加工编审校对流程。具体执行流程：

一、稿件处理流程

1、稿件处理：通过约稿，接收作者投稿的方式积极组稿；对稿件的选题及其内容进行学术判断；对于符合期刊要求且具有一定撰写质量和学术水平的稿件送专家评审；根据专家意见以及违规查新通过率将稿件返回作者修改；编辑部根据修改稿情况决定是否用稿。

2、栏目策划：编辑部组织讨论会根据本期稿件数量、论文学科分布、作者情况分布择优组稿；以矿山、冶金、材料为优势与特色，综合机电、控制、生化、能环、建工等学科策划栏目。

3、分工编校：根据编辑专业情况将稿件分配；将论文按图表、英文、文献及其他划分；将编校工作按1季度3个月划分为三个阶段进行编校加工。

二、编辑加工流程1、每季组稿编辑，第一个月底第一次统稿；根据编辑稿进行第一次排版；

3、每季第二个月初第一次出稿样进行第一次校对；联系作者就相关正文及其有关信息进行勘正；

4、每季第二个月底第二次出稿样；根据稿样进行第二次校对；严格图表、文献、其他信息的加工与校对。

5、每季第二个月底第三次出稿样；根据稿样进行第三次校对；

三、印制发行流程

1、每季第三个月初第四次出稿进行终审校对；无误，签字印刷。

2、策划发行。

四、时间段：①每季第一月：约稿收稿，初审外审，作者修改，本期定稿；②每季第二月：排版出样，分工编辑加工，出二校样；③每季第三月：校对，出三校样，终审，印制，发行。                       学报编辑部
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流程图       
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