发行工作
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关于发行工作的相关规定

发行工作是指在编校工作基本结束后开展的定稿、付印、质检、发行的一系列出品工作。是落实计划，质量检查，发行核对一体化的全面质量核查工作。因此这项工作十分重要，为落实编校业务的细分和责任制度，保证质量，特别提出发行工作，并进行规定。发行工作由发稿、校对、付印组成。

发稿，由执行编辑协助主编汇编，由责任编辑和主编或副主编进行全面审查，达到“齐”、“清”、“定”的要求。“齐”：要求每期的全部稿件包括文章，图、表、照片、中英文目次，摘要及关键词，封面，版权页等都具齐全，没有遗漏，并统一编号。“清”：稿件需打印清楚，即出清样；字体 (简化汉字书写，中外文的角注、大小写、正斜体)要规范；图、表、图片要清晰，要标明放置位置，不要遗漏图题、图注。“定”：稿件中的一切问题包括内容、文字、图序、表序、引注、文献著录等都要审查无误。总的要求是一经发排不再修改。
校对，首先依据原文校对，重点解决数据错误、丢字丢句丢段，补版撤版，图表的尺寸和位置，初步完成版面调整，检查文献书写格式及文献排序是否与文内一致。其次，除全文校对并核查前校中提出的问题外，重点解决版面规格，目次的调整。复查图表标题、表题及题序，检查补版撤版的结果。最后与二校样核对，并通校全文，检查各封页，包括目次、脚注、页眉、补白、转页照应。检查改版质量。

付印，是指文稿交付出版社排印或审校定稿后交付车间印刷。由执行编辑全面检查校样、制印纸，无误后由编辑部主任签字，印刷厂据此开印。
发行，是指学术期刊按照指定地点包装寄发。采取“直达式”发行模式，利用特色学科重点培养同行读者。利用学报的平台作用突出特色，交流优势，实现成果合作。发行对象主要是与学报特色、优势相关的高校、院所，钢铁企业等。
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