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编辑部主任职责
一、主持编辑部全面工作；
二、负责学报编辑部工作计划、措施的制定与执行以及日常管理工作；
三、负责健全和修订部门规章制度，使各项工作制度化、规范化、科学化；

四、贯彻执行上级主管部门的文件精神；完成学校下达的各项工作任务；

五、组织安排编辑加工等业务工作；

六、每期组稿前召开编辑编前例会，确定该期重点栏目，并根据栏目组织稿件；

七、每期发行结束召开评议例会，对该期学报质量进行总结阅评；

八、负责编辑部财务管理，核定每期论文评审费及稿酬；

九、加强与新闻出版局以及兄弟学校学报编辑部之间的联系，扩大学校影响；
十、加强思想和专业建设，不断提高全体编辑思想理论素质和专业知识水平；

十、组织编辑参加学术活动和业务进修，开展相关专业和编辑学等科研活动；
十一、完成学院领导交办的其他工作。
学报编辑部
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